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Cruziia: Berpo dos Cavalos Mangalarga e Mangalarga Marchador

DECRETO N° 46/2017

Dispe sobre a concessdo de didrias aos agentes
politicos e funcionarios da Camara Municipal de
Cruzilia e da outras providéncias

A Mesa da Camara Municipal de Cruzlia-MG, no uso de suas atribuigdes
legais,

DECRETA:

Art.1° - Os agentes politicos e servidores publicos da CAmara Municipal que tiverem
necessidade de se deslocar, sempre no interesse publico, e em razio do servigo, para
localidade diversa do municipio, farfio jus a percepg¢io de diéria para custeio de despesas de
alimentagdo, hospedagem e transporte, nos seguintes termos:

I — O pagamento da diaria integral somente sera devido quando o
deslocamento for superior a 12 horas e importar em pernoite (periodo compreendido
entre 22 horas e 6 horas do dia seguinte), devidamente justificado e comprovado, sem
prejuizo de eventual indenizagdo de transporte.

II — Nas hipéteses de deslocamentos por periodo superior a 6 horas,
com retorno a sede do municipio no mesmo dia, devidamente justificado e
comprovado, serd assegurado o pagamento de meia didria, sem prejuizo de eventual
indenizagdo de transporte.

III — Nas hipéteses de deslocamentos por periodo inferior a 6 horas,
somente sera devida a indenizagdo de transporte nos casos em que o deslocamento n#o
puder ser realizado em veiculo oficial e o servidor, justificadamente, -se deslocar em
veiculo particular,

§1°. Para a indenizagio de transporte prevista nos incisos I, I, e III,
quando em veiculo ndo oficial, serd observada a distncia percorrida entre as
localidades de origem e destino, tomando-se como referéncia as informagdes
constantes do Mapa Rodoviario - DER/MG ou do Guia Judiciario do TIMG .

§2°. A contagem de tempo de afastamento serd determinada
tomando-se como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de
chegada a sede do Municipio.

§3° A cada periodo de 24 horas de afastamento, se houver pernoite,
serda devido o valor de uma diéria integral. Nos deslocamentos por periodo igual ou
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superior a 30 horas, com apenas um pernoite, serd devido o pagamento de uma diaria
integral acrescida de meia diria (%%).

Art. 2° - O valor da diéria sers paga de acordo com o enquadramento das distancias nas
seguintes correlagdes:

I— Até 30 Km —R$55,00 (cinquenta e cinco Reais)

II- 31 Km a 150 Km — R$180,00 (cento e oitenta reais)

III- 151 Km a 300 Km — R$275,00 ( duzentos e setenta e cinco reais)
IV- Acima de 300km — R$360,00 (trezentos e sessenta reais)

Paragrafo 1° - O Valor da Diaria sera acrescido da importincia correspondente a 50%
(cingtenta por cento) na hipétese de deslocamentos para a cidade de Brasilia-DF.

Paragrafo 2° -Os valores constantes deste artigo serfio automaticamente corrigidos a
cada ano tendo como referéncia o dia 01 de Janeiro e com base no INPC — Indice
Nacional de Prego ao Consumidor.

Art.'3° - As Diérias poderdo ser Antecipadas ou Vencidas, devendo no caso de Diaria
Antecipada, os funciondrios ou agentes politicos procederem a requerimento, por escrito,
com antecedéncia minima de S(cinco) dias tteis da data prevista para o deslocamento,
instruido com a motivag3o da viagem e autorizagio do Presidente da Camara Municipal.

Art. 4° - A concessio de didria de viagem para o exterior serd autorizada pelo Presidente da
Camara Municipal, fundamentado na justificativa de viagem, com exposi¢ao de motivos, e
seus valores serdo definidos em despacho administrativo especifico.

Art. 5°-E obrigatéria a Prestagio de Contas do Funcionario ou agente politico no prazo de
5 (cinco) dias contados do retorno anexando a mesma os seguintes documentos:

[ - relatério de viagem, acompanhado de declaragio de que o
beneficiario ndo tem residéncia no local de destino;

- g

IT — comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartdes de
embarque, quando for o caso; '

I - comprovante de efetiva participagio no compromisso que
Justificou o interesse ptiblico no deslocamento.

IV — Instrumentos fiscais validos que comprovem as despesas
efetuadas.

Pardgrafo Unico — A nio observincia pelo Funciondrio/Agente politico, do prazo

estabelecido no “caput” deste artigo, acarretard > além da proibi¢io prevista no inciso
V da Resolugdo n® 08/2017, multa de mora calculada sobre o montante da diaria nas

seguintes proporgdes:




A — 2%(dois por cento) , se a documentagio for apresentada com atraso de até
10(dez) dias ;
B — 5%(cinco por cento) , se a documentag3o for apresentada com atraso superior a
10(dez) dias.

Art. 6° - O recolhimento da multa de que trata o pardgrafo nico do art. 6° ser4 feito através
de depésito bancario, conforme instrugdes do servigo de contabilidade.

Art. 7° - O Requerimento para concessio de diarias devera ser feito através dos formularios
constantes dos ANEXOS I, II e IIT deste Decreto , bem como o relatério de viagem sera
apresentado conforme formulério constante do ANEXO TV,

Art. 8° - Os pagamentos das diarias de que tratam o presente Decreto, serfio efetuados,
exclusivamente, por depésito em conta na rede bancdria, autorizada por Ordem de
Pagamento Bancaria, registrada no Sistema de Administragio Financeira da Camara
Municipal, ou por meio de cheque nominal cruzado, sempre em nome do beneficiario e na
conta e agéncia indicadas.

Art. 9° - As despesas decorrentes deste decreto, correrdo a conta de dotagdo orgamentaria
propria do Orgamento Vigente.

Art. 10° - Revogadas as disposigdes em contrario, especialmente os Decretos n° 03/2003,
14/2008, 26/2010, 42/2014, 44/2015 e 45/2017 este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagdo.

Cruzilia, 01 de novembro de 2017 .

Francisco zi:o da Silveira

Secretario




ANEXO I

Requerimento de Vereador

REQUERIMENTO DE DIARIAS PARA VEREADOR

Requeiro ao Presidente da Camara, autorizagéo para realizagéo de viagem, representando
a Camara Municipal de Cruzilia - MG, com a finalidade abaixo especificada, mediante
pagamento de diarias.

Declaro que estou ciente de que deverei apresentar a Camara, no prazo legal apos meu
retorno, um relatério das atividades exercidas fora do Municipio, e ainda entregar os
comprovantes de gastos exigiveis e o certificado de participagéo no evento, se for o caso,
tudo sob pena de n&o poder receber novas diarias e de devolugéo do valor recebido, nos
termos da Resolug&o n® 02/2012.

bt
Dados do Autor e da Viagem
mtor:
Local de Destino Distancia: Km
Motivo/Objetivo
da Viagem:
Evento e temas:
Entidade
| promotora:
Periodo de
Duragéo do evento:
| Duragio Prevista da Viagem Despesas Solicitadas
Salda: Data: 01/02/2016 Descricdo Valor,
' Hora: Diarias
Chegada Data: (ou:) Ajuda de custo
(retorno): Hora: Auxilio p/ transporte
Taxa de Inscricdo
Bata o s / j Total das Despesas:
Assinatura do requerente: Observacées:
Aprovacao e Encaminhamento
ik AN, L] Deferido [ indeferido
Presidente: Controle Interno: Obs.:
A Contabilidade Recibo do Responsavel:
em: [/




ANEXO II

Requisigio do Presidente

REQUISIGAO DE DIARIAS PARA O PRESIDENTE

Requisito ao Servigo de Contabilidade da Camara que providencie o pagamento, em meu
favor, do valor abaixo discriminado, a titulo de pagamento de diarias e outras despesas,
para a realizagéo de viagem, representando a Camara Municipal de Cruzilia - MG, com a
finalidade especificada.

Declaro, para os devidos fins, que estou ciente de que deverei apresentar & Camara, no
prazo legal apés meu retomno, um relatério das atividades exercidas fora do Municipio, e ainda
entregar os comprovantes de gastos exigiveis e o certificado de participagao no evento, se for
o0 caso, tudo sob pena de ndo poder receber novas didrias e de devolugéo do valor recebido,
nos termos da Resolugao n® 02/2012.

Dados do Autor e da Viagem
Autor:
Local de Destino: Distancia: Km.
Motivo/Objetivo
da Viagem:
Evento e temas:
Entidade
Promotora:
Periodo de
Duragéo do evento:
Duragao Prevista da Viagem Despesas Requisitadas
Saida: Data: Descrigéo Valor:
Hora: Diarias
Chegada Data: (ou:) Ajuda de custo
(retorno): Hora: Auxilio p/ transporte
1 Taxa de Inscricdo

‘ Data do pedido: / / Total das Despesas:
Assinatura do Presidente: Observagoes:
Assinatura do Controle Interno:

Encaminhamento

A Contabilidade Recibo do Responsavel:
em: / /_




ANEXO 111

Requerimento de Servidor

REQUERIMENTO DE DIARIAS PARA SERVIDOR

Requeiro ao Presidente da Camara autorizagao para realizagdo de viagem, para tratar de
assunto de interesse desta Casa, com a finalidade abaixo especificada, mediante
pagamento de didrias e das demais despesas relacionadas.

Declaro que estou ciente de que deverei apresentar a Camara, no prazo legal apoés meu
retorno, um relatério das atividades exercidas fora do Municipio, e ainda entregar os
comprovantes de gastos exigiveis e o certificado de participagao no evento, se for o caso,
sob pena de n&o poder receber novas diarias e de devolugao do valor recebido, nos termos
da Resolugéo n® 02/2012.

Dados do Autor e da Viagem
Autor:
Cargo/Funcao:
Local de Destino: Distancia:
Km.
Motivo/Objetivo
da Viagem:
Evento e temas:
Entidade
Promotora:
Periodo de
Duracdo:
Duragao Prevista da Viagem Despesas Solicitadas
, Data: ica ;
Saida: at Descrigao Valor:
Hora: Diarias
Chegada Data: (ou:) Ajuda de custo
(retorno): Hora: Auxilio p/ transporte
Taxa de Inscricao
e / / | |Total das Despesas: ]
Assinatura do requerente: Observagdes:
Assinatura do Controle Interno:

Autorizacdo e Encaminhamento

Despachado pelo Ass. Presidente:

pecdsmesm. /| Deferido  [J Indeferido
A Contabilidade Recibo do Responsavel:
em: _/__/___ J




I

ANEXO 1V

| Relatério de Viagem
RELATORIO DE VIAGEM
Meio de

transporte:

Local de
Destino:

Motivo da Viagem (ou evento de que participou):

Atividades realizadas e resultados alcangados

Acerto de Didrias e 2 judas de Custo
Descricao Recebidas
Diarias
Ajudas de custo
Resultado:

Duracdo da Viagem

Saida:

Chegada _

(retorno):
Duragao:

___ O dias [ horas
Observacoes

{Em caso de despesas a restituir, discriminar neste campo)

Controle E devido ? | Data entrega:
Certificado ou comprovante de participaczo
Comprovante de hospedagem
Comprovantes de presenca no local de destino
Comprovantes de despesas a restituir

Devolugdo de valores excedentes ou nao utilizados

Assinatura e Encaminhamento

Assinatura do
Favorecido:

Data do
Relatério:

Recibo do Ass. Controle Interno-

Entregue a
Responsavel:

Contabilidade
em:




