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ORGANOGRAMA, ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
COMPETENCIAS

Nesta secao sdo divulgadas as informagdes institucionais e organizacionais da

Camara Municipal de Cruzilia MG, compreendendo sua estrutura organizacional, suas

competéncias e funcdes, a legislacdo que rege suas atividades, 0s principais

cargos/funcdes e seus ocupantes e os horarios de atendimento ao publico.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL:

No topo da estrutura organizacional estdo o Presidente da Céamara, eleito por
seus pares para um mandato de 1 (um) ano e a Mesa Diretora que é composta pelos
Vereadores (as) e pelas Comissdes Permanentes.

Sob o Presidente da Camara esta o Sistema de Controle Interno, que da apoio
ao mesmo, exercendo o controle da legalidade, da eficiéncia dos resultados e da
gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial do érgao, bem como o apoio ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, no exercicio da fiscalizagao.

Também subordinados ao Presidente da Camara, estdo os quatro setores que
compde o funcionamento da Camara Municipal de Cruzilia MG. Sao eles:

e Setor Administrativo
e Setor de Servigos Gerais
e Setor de Financas

e Setor Juridico

COMPETENCIAS:

A Céamara Municipal tem a primordial funcao legislativa, além das atribuicbes de
fiscalizar e assessorar 0 Executivo e competéncia para organizar e dirigir 0S seus
servicos internos. O papel dos Vereadores (as) € o de representar perante o Poder
Publico os interesses dos cidadaos, através da elaboracao de leis e da fiscalizacdo da
administracéo publica.

Para que possam cumprir suas atribuicdes e o seu papel social, os Vereadores
(as) contam com o apoio do Sistema de Controle Interno, dos setores que compdem o
organograma da entidade e de seus respectivos responsaveis:

Presidente - O presidente da Camara Municipal integra a Mesa Diretora e
também a preside. Ele € o representante legal da Camara, tanto nas relacdes externas,
como nos trabalhos internos, desempenhando as fungbes Legislativa, de Direcéo, de
Administracdo e, principalmente a funcdo Representativa. Compete a Presidéncia
dirigir, administrativamente, a Camara Municipal, sendo responsavel pela direcdo dos

trabalhos institucionais, estando suas atribuicdes dispostas no Regimento Interno.
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Mesa Diretora - A Mesa Diretora € o 6rgdo de direcdo, execucdo e disciplina
dos trabalhos legislativos da Camara Municipal, conforme atribuicdes e competéncias
previstas no Regimento Interno e na Lei Organica do Municipio. A Mesa Diretora eleita
na forma do Regimento Interno, € composta pelo Presidente da Camara Municipal,
Vice-Presidente, Secretario e Tesoureiro.

Comissbes Permanentes - As Comissdes Legislativas Permanentes sao
orgaos constituidos por Vereadores, com tempo de gestdo estipulado pelo Regimento
Interno, em carater permanente durante o curso da legislatura, que se destinam a
elaborar estudos, bem como emitir pareceres técnicos e relatérios. Elas tém com
principal incumbéncia, discutir e apreciar projetos de lei, emendas e outras proposicoes,
no ambito da sua competéncia e especialidade, antes da votacdo em Plenario.

Setor Administrativo - E o responsavel por planejar, coordenar e executar a
gestdao da Casa, visando garantir o pleno funcionamento da Camara Municipal e o
constante aprimoramento organizacional. Cuida do Apoio Administrativo, da
Comunicacdo, da Informatica e do Atendimento ao publico. E ainda encarregada de
planejar, orientar, coordenar, controlar e dar suporte a execucdo das atividades
parlamentares, inclusive durante as sessdes plenarias. Coordena todo o tramite das
proposituras, documentacao, atas, publicacdo de leis e o arquivo. Também da suporte
aos trabalhos das Comiss6es Permanentes. Atende por todas as vias de comunicacao
os pedidos de informacdo e reclamacdo dos cidaddos e leva ao conhecimento do
Presidente, as propostas, idéias de melhorias, reclamacdes, elogios e criticas recebidas
dos cidaddos. E composto dos subsetores:

» Secretaria

* Protocolo, Expediente e Arquivo

Setor de Servicos Gerais - E responsavel pela recepcdo de pessoas,
recebimento e despacho de documentos, cuida do servico de telefonia. Organiza os
servicos de Copa, manutencéo e limpeza da sede da Camara e do Plenario desta Casa
Legislativa. E composto dos subsetores:

* Recepcao, Telefonia

+ Copa, Manutencao e Limpeza

Setor de Financgas - Atua gerindo o planejamento e a execugao orgcamentaria,

cuida dos processos de compras e de contratacdo de servicos, presta assessoria a
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Comissdo de Licitacdo nos processos licitatérios, realiza os pagamentos de
fornecedores e Servidores, elabora as prestacdes de contas, elabora as propostas das
pecas orcamentarias do 6rgdo e analisa as pecas orcamentarias do Executivo, cuida da
Administracdo de Recursos Humanos e da Administracdo de Bens e Servicos. E
composto dos subsetores:

+ Tesouraria

* Recursos Humanos

+ Contabilidade

+ Compras, Servicos e Licitacao

* Almoxarifado

« Patriménio

Setor Juridico - Da assessoria direta a Presidéncia, Vereadores e demais
Setores. Encarregada de prestar orientacdo juridica e dar suporte a execucdo das
atividades administrativas e parlamentares, inclusive durante as sessfes plenérias.
Orientar todo o tramite das proposituras e dar suporte aos trabalhos das Comissodes
Permanentes. Cabe a Assessoria Juridica representar a Camara em juizo, elaborar
pareceres quanto aos aspectos de legalidade e constitucionalidade das proposituras
dos Vereadores e também sobre as questbes administrativas da Casa de Leis. E
composto do Subsetor:

» Assessoria Juridica Especial

PRINCIPAIS AUTORIDADES E RESPONSAVEIS:

Presidente da Camara de Cruzilia MG: Gestao 2026

Presidente / Vereador : Francisco Caetano da Silveira
E-mail: francisco@camaracruzilia.mg.gov.br

Telefone: (35) 3346-1046 Ramal 22

Gabinete: 04

Assessora de Gabinete Legislativo: Samuel Silva Ribeiro
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MESA DIRETORA:

Presidente / Vereador : Francisco Caetano da Silveira
E-mail: francisco@camaracruzilia.mg.gov.br
Telefone: (35) 3346-1046 Ramal 22

Gabinete: 04

Assessora de Gabinete Legislativo: Samuel Silva Ribeiro

Vice-Presidente / Vereador: Natanael da Silva Rocha

E-mail: natanael@camaracruzilia.mg.gov.br

Telefone: (35) 3346-1046 Ramal 24

Gabinete: 07

Assessora de Gabinete Legislativo: Dara de Souza Jungueira

Secretéria / Vereadora: Larissa Campos Andrade
E-mail: larissa@camaracruzilia.mg.gov.br
Telefone: (35) 3346-1046 ramal 27

Gabinete: 09

Assessor de Gabinete Legislativo: Anderson da Silva Vitoria Filho

Tesoureiro / Vereador: Bruno Maciel de Arantes

E-mail: bruno@camaracruzilia.mg.gov.br

Telefone: (35) 3346-1046 ramal 25

Gabinete: 09

Assessor de Gabinete Legislativo: Taiane Arantes Rodrigues

DEMAIS VEREADORES:

Vereador: Benigno Francisco Maciel
E-mail: benigno@camaracruzilia.mg.gov.br
Telefone: (35) 3346-1046 ramal 23
Gabinete: 03
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Assessora de Gabinete Legislativo: lara Castor de Arantes

Vereador: Eraldo Francisco Maciel
E-mail: eraldo@camaracruzilia.mg.gov.br
Telefone: (35) 3346-1046 Ramal 26
Gabinete: 06

Asseessora de Gabinete Legislativo: Larissa Nogueira Castor

Vereadora: Gilsiléa de Souza Arantes
E-mail: gilsilea@camaracruzilia.mg.gov.br
Telefone: (35) 3346-1046 Ramal 29
Gabinete: 08

Assessora de Gabinete Legislativo: Pollyanna Andrade Carvalho

Vereador: Marcelo Maduro Gongalves

E-mail: marcelomaduro@camaracruzilia.mg.gov.br
Telefone: (35) 3346-1046 Ramal 30

Gabinete: 05

Assessor de Gabinete Legislativo: Neilon Silva Prudente

Vereadora: Rosangela Nascimento de Castro Santos
E-mail: rosangela@camaracruzilia.mg.gov.br
Telefone: (35) 3346-1046 Ramal 28

Gabinete: 01

Assessor de Gabinete Legislativo: Juliano Ribeiro Pereira

CONTROLE INTERNO:

Controlador Interno

Responsavel: Tania Maciel de Arantes Telefone: (35) 3346-1046
E-mail: secretaria@camaracruzilia.mg.gov.br

Responséavel: Otavio de Souza Silva Telefone: (35) 3346-1046
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E-mail: camara@camaracruzilia.mg.gov.br
Responsavel: Maria Nazaret Andrade da Silva Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: camara@camaracruzilia.mg.gov.br

SETOR ADMINISTRATIVO:

Secretaria
Responséavel: Tania Maciel de Arantes Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: secretaria@camaracruzilia.mg.gov.br

Protocolo, Expediente e Arquivo
Responséavel: Tania Maciel de Arantes Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: secretaria@camaracruzilia.mg.gov.br

Responséavel: Bruno José da Silva Santos Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: camara@camaracruzilia.mg.gov.br

SETOR DE SERVICOS GERAIS:

Recepcéo, telefonia:
Responséavel: Tania Maciel de Arantes Telefone: (35) 3346-1046

E-mail; secretaria@camaracruzilia.mg.gov.br

Responséavel: Bruno José da Silva Santos Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: camara@camaracruzilia.mg.gov.br

Copa, manutencao e limpeza

Responsavel: Otavio de Souza Silva Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: camara@camaracruzilia.mg.gov.br

Responsavel: Maria Nazaret Andrade da Silva Telefone: (35) 3346-1046

E-mail; camara@camaracruzilia.mg.qov.br

SETOR DE FINANCAS:
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Tesouraria
Responsavel: Bruno Maciel de Arantes Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: bruno@camaracruzilia.mg.gov.br

Recursos Humanos
Responsavel: Rosinalva Aparecida Arantes Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: camara@camaracruzilia.mg.gov.br

Contabilidade
Responséavel: Gebson da Silva Maciel Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: contabilidade@camaracruzilia.mg.gov.br

Compras, Servicos e Licitacéo
Responséavel: Bruno José da Silva Santos Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: compras@camaracruzilia.mg.gov.br

Responséavel: Rosinalva Aparecida Arantes Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: camara@camaracruzilia.mg.qgov.br

Almoxarifado
Responséavel: Bruno José da Silva Santos Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: compras@camaracruzilia.mg.qgov.br

Patrimdnio
Responséavel: Samuel Silva Ribeiro Telefone: (35) 3346-1046

E-mail; camara@camaracruzilia.mg.qov.br

SETOR JURIDICO:

Assessor Legislativo Especial
Responsavel: José Edmundo de Carvalho Siqueira Telefone: (35) 3346-1046

E-mail: juridico@camaracruzilia.mg.qgov.br
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ATENDIMENTO AO PUBLICO:

O horario de atendimento da Camara Municipal de Cruzilia MG é de segunda a sexta-
feira, das 8:00 as 11:00 h e das 12:30 as 17:00 h.

O contato pode ser feito das seguintes formas:
*+ Pessoalmente, na sede da Camara Municipal de Cruzilia MG, localizada a Rua
Cel. Serafim Pereira, n° 50 - Centro - Cruzilia — MG
*  Por telefone: (35) 3346-1046 ou (35) 3346-2426
*  Por e-mail, pelos enderecos eletrdnicos:
Camara: camara@camaracruzilia.mg.gov.br
Compras: compras@camaracruzilia.mg.gov.br
Contabilidade: contabilidade@camaracruzilia.mg.gov.br
Juridico: juridico@camaracruzilia.mg.gov.br
Secretaria: secretaria@camaracruzilia.mg.gov.br

*  Ouvidoria pelo site: www.camaracruzilia.mg.gov.br



